
ICT-protocol  

 
 
Scholen kunnen bij aanvang van elk schooljaar een ICT-protocol afsluiten tussen directeur, leerling en 

ouders. Het kan tevens een aanleiding vormen om schoolregels rond veilig ICT-gebruik te 

verduidelijken. Hierna vind je een voorbeeld. Regels kunnen naar believen aangepast of aangevuld 

worden. Het ICT-protocol kan ook deel uit maken van het schoolreglement. Dit protocol zal 

vanzelfsprekend bruikbaarder zijn in het secundair onderwijs dan in het lager onderwijs. 

 

De school kan ter inleiding de dienstverlening toelichten. Hierna een voorbeeld 

 

Onze school beschikt over een uitgebreid computerpark dat door een grote verscheidenheid aan 

gebruikers dagelijks intensief gebruikt wordt.  Het onderhoud van een dergelijk park is meer dan een 

fulltime job.  Dagelijks zijn de informaticacoördinatoren, maar ook héél wat leerkrachten informatica 

in de weer om het netwerk in prima conditie te houden. Dankzij de inzet van die vele mensen kan elke 

leerling elke informatica- en/of dactyloles beschikken over een goed werkend toestel.  Maar ook buiten 

de lessen krijgen de leerlingen de kans om van de computer infrastructuur gebruik te maken, denken 

we maar aan de computerstudie en het cybercafé. 

 

Om deze zaken te kunnen blijven garanderen, eisen wij van onze leerlingen dat ze de computer 

infrastructuur professioneel gebruiken.  Concreet hebben we een aantal aandachtspunten opgesteld 

waaraan elke leerling zich dient te houden: 

 

 

Toegang tot het computerlokaal 

 

1. Het computerlokaal is alleen toegankelijk op volgende dagen en uren: 

Maandag: van … tot … en van  … tot … 

Dinsdag 

… 

 

2. Leerlingen worden enkel toegelaten onder begeleiding van een leerkracht, indien op voorhand 

gereserveerd werd. 

 

3. Individuele leerlingen kunnen aan de beheerder/ICT-coördinator toelating vragen om in het 

computerlokaal te werken.  Zij moeten daartoe een specifieke opdracht kunnen voorleggen.   

 

Gebruik van de computers 

 

1. Bij het werken aan een computer vult de leerling eerst het logboek van die pc in. 

 

2. Het is niet toegelaten nieuwe software op de pc's te plaatsen of de instellingen te wijzigen.  Met 

het oog op het vermijden van virussen mogen geen eigen diskettes of CD-ROMS worden gebruikt, 

enkel schooldiskettes. 

  

3. Het is niet toegelaten de hardware (PC’s, printers) af te koppelen of te verplaatsen.  

 

4. Indien er problemen zijn met een computer of het netwerk, dan is het de taak van de leerling om 

de leerkracht hiervan op de hoogte te brengen.  Probeer het probleem niet zelf op te lossen. 

 

5. Afdrukken maken kan enkel tegen betaling. Bestanden kunnen meegenomen worden op een 

schooldiskette.  

• het tarief voor afdrukken bedraagt {bedrag} euro per afdruk 

• de kostprijs van een schooldiskette bedraagt {bedrag} euro per diskette 



 

6. Indien een leerling opzettelijk schade berokkent, zal hij/zij deze moeten vergoeden. Onder 

opzettelijke schade wordt hier o.a. verstaan: 

- het wijzigen van en/of schade toebrengen (graffiti inbegrepen) aan de hardware; 

- het besmetten van het systeem met virussen; 

- het wissen of wijzigen van instellingen en van de software die ter beschikking staat van  

  de leerlingen; 

- … 

 

 

Gebruik van internet  

 

1. Het gebruik van internet kan alleen op volgende dagen en uren: 

Maandag: van … tot … en van  … tot … 

Dinsdag 

… 

 

2. Het gebruik van internet is gratis maar kan enkel indien het bedoeld is voor het vervullen van 

schoolopdrachten. Hetzelfde geldt voor chatten en het gebruik van nieuwsgroepen en e-mail. Ook 

dit kan enkel in het kader van schoolopdrachten.  

 

3. Het bekijken van porno, racistische of andere discriminerende websites is verboden. 

 

4. Elke toepassing die de leerling realiseert – voor zichzelf of ten opzichte van derden – in verband 

met school of met kennis die via de school kan verworven zijn, is vrij van pornografische, 

racistische, gewelddadige of mensonterende inhoud; ze beantwoordt aan alle elementen van de 

wet op de privacy en van de wet op het auteursrecht; ze bevat geen informatie die kan beledigen, 

kwetsen of schade berokkenen.  

 

5. Op het internet respecteer je de ‘netiquette’.  Op welke wijze je ook met andere mensen in contact 

komt (vb. e-mail/chat) je blijft ten allen tijde beleefd. 

 

6. Het downloaden van grote bestanden (> 500 KB) is enkel toegelaten na toestemming van een 

leerkracht. 

 

 

We zijn er ons van bewust dat onze leerlingen zich nog in een leerproces bevinden.  We willen 

duidelijk stellen dat we pas zullen sanctioneren als de afspraken doelbewust  worden overtreden. 

 

Voor akkoord,  

 

 

{handtekening}                                {handtekening}                            {handtekening} 

 

De directeur                 De leerling     De ouders  

 

 

{Datum} 


